АДМИНИСТРАЦИЯ
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПУШНОЙ 
КОЛЬСКОГО РАЙОНА МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 26.10.2012г.                                н.п. Пушной                                     № 117
Об утверждении Реестра услуг, предоставляемых администрацией сельского поселения Пушной Кольского района Мурманской области.

В целях повышения эффективности расходования бюджетных средств, открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг населению сельского поселения Пушной Кольского района Мурманской области, в соответствии с федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

постановляю:
1. Утвердить прилагаемый Реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых Администрацией сельского поселения Пушной Кольского района Мурманской области.

2.  Считать утратившими силу:

- постановление администрации сельского поселения Пушной Кольского района Мурманской области от  20.06.2011 №52 «Об утверждении перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых Администрацией сельского поселения Пушной Кольского района Мурманской области ».
- постановление администрации сельского поселения Пушной Кольского района Мурманской области  от 03.07.2012 № 68 «О вне​се​нии до​пол​не​ний в перечень му​ни​ци​паль​ных услуг (функций) предоставляемых Администрацией сельского поселения Пушной,  утверж​ден​ный по​ста​нов​ле​ни​ем ад​ми​нист​ра​ции сельского по​се​ле​ния Пушной Кольского района Мурманской области от 20.06.2011г. № 52».
- постановление администрации сельского поселения Пушной Кольского района Мурманской области  от
25.07.2012г. № 81 «О внесении изменений в постановление от 20.06.2011 №52 «Об утверждении перечня муниципальных услуг (функций) предоставляемых Администрацией сельского поселения Пушной Кольского района Мурманской области »».
5.  Настоящее постановление обнародовать в установленном порядке.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за    собой. 
Глава сельского поселения Пушной

Кольского района Мурманской области                                    Исаев В. В.
                                                                                                                           Утвержден  постановлением
                        администрации  сельского поселения 
                        Пушной Кольского района
                         Мурманской области

                         от  26.10.2012г. № 117
РЕЕСТР

муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления сельского поселения Пушной Кольского района Мурманской области.
1. Перечень  муниципальных услуг (функций), предоставляемых администрацией сельского поселения Пушной Кольского района Мурманской области.
	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Нормативный правовой акт, 
устанавливающий полномочие органа местного самоуправления
	Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу (исполняющий муниципальную функцию)

	1.


	Постановка на учет граждан, нуждающихся в улучшении жи​лищных условий и имеющих право на обеспечение жилыми помещениями за счет муници​пального жилищного фонда.


	Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ​ления в РФ» (с изменениями); Фе​деральный закон от 29.12.2004г. №188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации» ст. 14.
	Администрация сельского поселе​ния Пушной Кольского района Мурманской об​ласти.

	2.
	Предоставление в установлен​ном порядке малоимущим гра​жданам по договорам социаль​ного найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.
	Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ​ления в РФ» (с изменениями); Фе​деральный закон от 29.12.2004г. №188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации» ст. 14.
	Администрация сельского поселе​ния Пушной Кольского района Мурманской 
об​ласти.

	3.
	Предоставление в установ​ленном порядке жилых поме​щений специализированного муниципального жилищного фонда.
	Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ​ления в РФ» (с изменениями); Фе​деральный закон от 29.12.2004г. №188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации» ст. 14.
	Администрация сельского поселе​ния Пушной Кольского района Мурманской 
об​ласти.

	4.
	Предоставление в установ​ленном порядке по договорам коммерческого найма жилых помещений муниципального жилищного фонда. 
	Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ​ления в РФ» (с измене​ниями); Федеральный закон от 29.12.2004г. №188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации» ст. 14.
	Администрация сельского поселе​ния Пушной Кольского района Мурманской области.

	5.
	Вручение государственных жилых сертификатов в рамках подпрограммы «Выполнения государственных обязательств по обеспечению жильем катего​рий граждан, установленных федеральным законодательст​вом» федеральной целевой про​граммы «Жилище».
	Федеральный закон от 25.10.2002 №125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из рай​онов Крайнего Севера и прирав​ненных к ним местностей»; поста​новление Правительства РФ от 21.03.2006 №153.
	Администрация сельского поселе​ния Пушной Кольского района Мурманской области.

	6.
	Выдача документов, (выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого по​мещения, справок и иных доку​ментов)
	Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ​ления в РФ» (с изменениями).
	Администрация сельского поселе​ния Пушной Кольского района Мурманской области.

	7.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имуще​ства. находящегося в муници​пальной собственности сель​ского поселения Пушной Коль​ского района Мурманской об​ласти и предназначенного для сдачи в аренду.
	Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ​ления в РФ» (с изменениями).
	Администрация сельского поселе​ния Пушной Кольского района Мурманской области.

	8.
	Предоставление в аренду дви​жимого  имущества, находяще​гося в муниципальной собст​венности сельского поселения Пушной Кольского района Мурманской области.
	Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ​ления в РФ» (с изменениями).
	Администрация сельского поселе​ния Пушной Кольского района Мурманской области.

	9.
	Предоставление в собствен​ность движимого имущества, находящегося в муниципальной собственности сельского посе​ления Пушной Кольского рай​она Мурманской области. 
	Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ​ления в РФ» (с изменениями).
	Администрация сельского поселе​ния Пушной Кольского района Мурманской области.

	10.
	Предоставление в безвозмезд​ное пользование движимого имущества, находящегося в му​ниципальной собственности сельского поселения Пушной Кольского района Мурманской области.
	Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ​ления в РФ» (с изменениями).
	Администрация сельского поселе​ния Пушной Кольского района Мурманской области.

	11.
	Предоставление в аренду не​движимого  имущества, нахо​дящегося в муниципальной соб​ственности сельского поселения Пушной Кольского района Мурманской области.
	Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ​ления в РФ» (с изменениями).
	Администрация сельского поселе​ния Пушной Кольского района Мурманской области.

	12.
	Предоставление в собствен​ность недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности сельского посе​ления Пушной Кольского рай​она Мурманской области.
	Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ​ления в РФ» (с изменениями).
	Администрация сельского поселе​ния Пушной Кольского района Мурманской области.

	13.
	Предоставление в  безвозмезд​ное пользование недвижимого имущества, находящегося в му​ниципальной собственности сельского поселения Пушной Кольского района Мурманской области.
	Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ​ления в РФ» (с изменениями).
	Администрация сельского поселе​ния Пушной Кольского района Мурманской области.

	14.
	Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в му​ниципальной собственности сельского поселения Пушной и арендуемое субъектами малого и среднего предприниматель​ства.
	Федеральный закон от 22.07.2008 № 159 «Об особенностях отчужде​ния не​движимого имущества, на​ходяще​гося в государственной собствен​ности  субъектов РФ или в муни​ципальной собственности и арен​дуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»
	Администрация сельского поселе​ния Пушной Кольского района Мурманской области.


2.  Сведения об услугах, которые являются необходимыми и обязательными  для предоставления услуг администрацией сельского поселения Пушной Кольского района Мурманской области.
	№

п/п


	Наименование услуги


	Наименование организации, предоставляющей услугу или сферы деятельности организаций.
	Результат предоставления услуги.

	1.
	Выдача медицинской справки (санитарно – курортной карты) о состоянии здоровья обу​чающегося, направляемого в оздоровитель​ное (санитарно – оздоровительное) учрежде​ние.          
	Учреждение                          здравоохранения.
	Выдача медицин​ской справки (са​нитарно – курорт​ной карты).

	2.
	Выдача медицинской карты ребенка, на​правляемого во Всероссийские детские цен​тры (справка по форме № 159/у-02).
	Учреждение здравоохранения.
	Выдача справки по форме № 159/у-02.

	 3.


	Выдача справки для получения путевки (справка по форме 070/у-04).
	Учреждение здравоохранения.
	Выдача справки по форме 070/у-04.

	4.
	Выдача медицинского заключения о состоя​нии здоровья ребенка для зачисления в дет​ское дошкольное учреждение (детский сад).
	Учреждение здравоохранения.
	Выдача медицин​ского заключения.

	5.
	Выдача медицинского заключения о воз​можности воспитания и обучения детей-ин​валидов школьного (дошкольного) возраста на дому.
	Учреждение здравоохранения.
	Выдача медицин​ского заключения.

	6.
	Выдача медицинского заключения о состоя​нии здоровья ребенка для зачисления в уч​реждения дополнительного образования (спортивные, туристические, хореографиче​ские группы).
	Учреждение здравоохранения.
	Выдача медицин​ского заключения.

	7.
	Выдача медицинского заключения о состоя​нии здоровья по результатам освидетельст​вования гражданина, выразившего желание стать опекуном.
	Учреждение здравоохранения.
	Выдача медицин​ского заключения.

	8.
	Выдача медицинского заключения о готов​ности ребенка к обучению в школе (для де​тей, поступающих в первый класс).
	Учреждение здравоохранения.
	Выдача медицин​ского заключения.

	9.
	Выдача медицинской карты ребенка (форма 026/у-2000) для зачисления в специальное (коррекционное) образовательное учрежде​ние.
	Учреждение здравоохранения.
	Выдача медицин​ской карты ре​бенка (форма 026/у-2000).

	 10.
	Выдача медицинского заключения о состоя​нии здоровья несовершеннолетнего, переда​ваемого под опеку (попечительство), усы​новление (удочерение).
	Учреждение здравоохранения.
	Выдача медицин​ской карты ре​бенка (форма 026/у-2000).

	11.
	Выдача медицинской справки, подтвер​ждающей доступ к участию в официальных физкультурных и спортивных мероприятиях.
	Учреждение здравоохранения.
	Выдача медицин​ской справки.

	12.
	Выдача сертификата о профилактических прививках.
	Учреждение здравоохранения.
	Выдача сертифи​ката о профилак​тических привив​ках.

	13.
	Выдача медицинской справки об отсутствии контакта гражданина, в том числе ребенка, с инфекционными больными по месту жи​тельства.
	Учреждение здравоохранения.
	Выдача медицин​ской справки.

	14.
	Выдача медицинской справки о заболевании (об отсутствии заболевания) туберкулезом.
	Учреждение здравоохранения.
	Выдача медицин​ской справки.

	15.
	Выдача справки о том, что лицо обучается в образовательном учреждении, в том числе по очной форме обучения.
	Учреждения образования.
	Выдача справки.

	16.
	Выдача справки с места службы, подтвер​ждающей факт прохождения военной службы (службы, приравненной к военной) или об увольнении с военной службы (службы, приравненной к военной).
	Организация по месту прохождения службы.
	Выдача справки.

	17.
	Выдача справки с места работы, подтвер​ждающей факт работы граждан в судебных органах, в прокуратуре, органах внутренних дел, учреждениях культуры, социального обслуживания, ветеринарной службы на мо​мент обращения.
	Организация по месту работы.
	Выдача справки.

	18.
	Выдача справок о доходах заявителя и (или) членов семьи за период, предшествующий дате обращения.
	Организация по месту ра​боты; учреждения, оказы​вающие социальную под​держку населению; банки и кредитные организации, принимающие вклады от физических лиц.
	Выдача справок о доходах.

	19.
	Выдача справки с места работы граждан, выразивших желание стать опекуном, с ука​занием их должности и размера средней за​работной платы за последние 12 месяцев.
	Организация по месту работы.
	Выдача справки.

	20.
	Выдача справки о регистрации по месту жи​тельства и составе семьи (форма № 9, ут​верждена постановлением Правительства Мурманской области от 21.12.2009 № 594-ПП).
	ОАО «Кольский районный вычислительный центр».
	Выдача справки формы № 9.

	21.
	Выдача выписки финансового лицевого счета с места жительства.
	ОАО «Кольский районный вычислительный центр».
	Выдача выписки финансового лице​вого счета жилого помещения.

	22.
	Выдача справки о регистрации по месту жи​тельства с указанием адресов регистрации в период с 11.07.1991 до момента обращения (формы № 2).
	ОАО «Кольский районный вычислительный центр».
	Выдача справки формы № 2.

	23.
	Выдача документа, подтверждающего от​сутствие (наличие) задолженности перед по​ставщиками коммунальных ресурсов (ис​полнителями коммунальных услуг).
	ОАО «Кольский районный вычислительный центр».
	 Оформление доку​мента, подтверждаю​щего отсутствие (на​личие) задолженности перед поставщиками коммунальных ресур​сов (исполнителями коммунальных услуг).

	24.
	Выдача документов, содержащих сведения о начисленной плате за жилищно – комму​нальные услуги за период, предшествующий обращению и подтверждающих факт оплаты коммунальных услуг (о наличии или отсут​ствии задолженности по оплате ЖКУ).
	ОАО «Кольский районный вычислительный центр».
	Оформление до​кумента, содержа​щего сведения о наличии или от​сутствии задол​женности по оп​лате ЖКУ.

	25.
	Выдача документов об отсутствии централи​зованного отопления в занимаемых жилых помещениях.


	ООО «УК ЖКХ поселения Пушной».

	Оформление до​кумента об отсут​ствии централизо​ванного отопления в занимаемых жи​лых помещениях.

	26.
	Выдача документа о наличии собственных средств на счете гражданина или члена его семьи.
	Банки и кредитные организации, прини​мающие вклады от физических лиц.
	Оформление до​кумента о наличии собственных средств на счете гражданина или члена его семьи.

	27.
	Нотариальное заверение документов.
	Нотариальные конторы или нотариусы, занимаю​щиеся частной практикой.
	Нотариальное за​верение докумен​тов.

	28.
	Выдача справки, подтверждающей факт по​лучения мер социальной поддержки по оп​лате жилого помещения и (или) коммуналь​ных услуг на момент увольнения в связи с выходом на трудовую пенсию (для пенсио​неров из числа специалистов в области куль​туры и искусства, учреждений социального обслуживания, здравоохранения, физиче​ской культуры и спорта, образования, вете​ринарной службы, работавших в государст​венных областных или муниципальных уч​реждениях, расположенных в сельских насе​ленных пунктах и поселках городского типа Мурманской области.
	Государственное об​ластное казенное уч​реждение «Центр со​циальной поддержки населения по Коль​скому району».

(ГОКУ «ЦСПН по Кольскому району»).
	Справка о получе​нии мер социаль​ной поддержки.

	29.
	Проведение экспертизы документов терри​ториального планирования, проектной до​кументации и результатов инженерных изы​сканий при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов на террито​рии сельского поселения Пушной.
	Проведение государствен​ной экспертизы – ГОАУ «Управление государст​венной вневедомственной экспертизы Мурманской области».

Проведение негосударст​венной экспертизы – орга​низации, имеющие аккре​дитации на право проведе​ния негосударственной экспертизы соответст​вующего вида.
	Проведение и оформление 
ре​зультатов 
экспер​тизы.


3.  Сведения об услугах, предоставляемых в электронной форме муниципальными учреждениями, подведомственными администрации сельского поселения Пушной Кольского района Мурманской области.
	№

п/п
	Наименование государственной услуги.
	Реквизиты нормативного правового акта, в соответствии с которым предоставляется услуга.
	Муниципальное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу.


	1.
	Предоставление доступа к справочно – поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек.
	За​кон Рос​сий​ской Фе​де​ра​ции от 09.10.1992 № 3612-1 «Ос​но​вы за​ко​но​да​тельст​ва Рос​сий​ской Фе​де​ра​ции о куль​ту​ре», За​кон Рос​сий​ской Фе​де​ра​ции от 29.12.1994 №77-ФЗ «Об обя​за​тель​ном эк​зем​пля​ре до​ку​мен​тов», За​кон Рос​сий​ской Фе​де​ра​ции от 29.12.1994 №78-ФЗ «О биб​лио​теч​ном де​ле», За​кон Мур​ман​ской об​лас​ти «О куль​ту​ре» от 04.05.2000 №194-01-ЗМО; За​кон Мур​ман​ской об​лас​ти «О биб​лио​теч​ном де​ле в Мур​ман​ской об​лас​ти» от 30.10.1997 №83-01-ЗМО, Ус​тав МБУК «Пушновская сельская биб​лио​те​ка».
	МБУК «Пушновская сельская
биб​лио​те​ка».

	2.
	Предоставление информации о про​ведении ярмарок, выставок народ​ного творчества, ремесел на терри​тории сельского поселения Пушной.
	Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» (с изменениями); «Ос​новы законодательства Российской Федерации о культуре» от 09.10.1992г. №3612-1; Закон Мурманской области от 04.05.2000 №194-01-ЗМО «О культуре».
	МУК
 «Пушновский СДК»,
МУК
«Лопарский СДК».

	3.
	Предоставление информации о вре​мени и месте проведения театраль​ных представлений, филармониче​ских и эстрадных концертов и гаст​рольных мероприятий театров и фи​лармоний, киносеансов, анонсы дан​ных мероприятий.
	Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» (с изменениями); «Ос​новы законодательства Российской Федерации о культуре» от 09.10.1992г. №3612-1; Закон Мурманской области от 04.05.2000 №194-01-ЗМО «О культуре».
	МУК «Пушновский СДК», 
МУК «Лопарский СДК».


4. Сведения о государственных услугах, предоставляемых администрацией сельского поселения Пушной по переданным государственным полномочиям.
	№
п/п
	Наименование государственной услуги.
	Реквизиты нормативного правового акта, в соответствии с которым предоставляется услуга.
	Получатель государственной услуги.
	Результат предоставления государственной услуги.
	Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу.


	1.


	Выдача разреше​ний на строитель​ство, реконструк​цию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.
	Федеральный закон от 29.12.2004 №190-ФЗ «Градострои​тельный кодекс РФ» (с изменениями) ст.51.
	Физические и юридические лица.
	1) выдача разрешения на строительство;

2) мотивированный

отказ в выдаче разре​шения на строитель​ство.   
	Администрация сельского поселе​ния Пушной Коль​ского района Мур​манской области.



	2.
	Выдача разре​шений на ввод объектов в экс​плуатацию при осуществлении строитель​ства, реконструкции, капитального ре​монта объектов капитального строи​тельства.
	Федеральный закон от 29.12.2004 №190-ФЗ «Градострои​тельный кодекс РФ» (с изменениями) ст.55.
	Физические и юридические лица.
	1) выдача разрешений на ввод объекта в экс​плуатацию;

2) мотивированный отказ в выдаче разре​шения на ввод объ​екта в эксплуатацию.


	Администрация сельского поселе​ния Пушной Коль​ского района Мур​манской области.

	3.
	Выдача разреше​ний на условно-разрешенный вид земельного участка или объекта капи​тального строи​тельства.
	Федеральный закон от 29.12.2004 №190-ФЗ «Градострои​тельный кодекс РФ» (с изменениями) ст.39.
	Физические и юридические лица.
	1) Выдача разрешения на условно-разрешен​ный вид земельного участка или объекта капитального строи​тельства;
2) мотивированный отказ в выдаче разре​шения на условно-разрешенный вид зе​мельного участка или объекта капитального строительства.


	Администрация сельского поселе​ния Пушной Коль​ского района Мур​манской области.

	4.
	Выдача разреше​ний на отклонения от предельных па​раметров разре​шенного строи​тельства и рекон​струкции объектов капитального строительства.
	Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организа​ции местного само​управления в РФ» (с изменениями) статья 28 п.3; Федеральный закон от 29.12.2004 №190-ФЗ «Градо​строительный кодекс РФ» (с изменениями) ст.40.
	Физические и юридические лица.
	1) выдача разрешения на отклонение от пре​дельных параметров разрешенного строи​тельства;
2) мотивированный отказ в выдаче разре​шения на отклонение от предельных пара​метров разрешенного строительства.

	Администрация сельского поселе​ния Пушной Коль​ского района Мур​манской области.

	5.
	  Выдача докумен​тов о согласовании переустройства и (или) переплани​ровки жилого по​мещения.
	Федеральный закон от 29.12.2004г.№188-ФЗ «Жилищный ко​декс Российской Фе​дерации» ст. 26.
	Физические и юридические лица.
	Выдача документов о согласовании пере​устройства и (или) перепланировки жи​лого помещения.
	Администрация сельского поселе​ния Пушной Коль​ского района Мур​манской области.

	6.
	Выдача разреше​ний о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или не​жилого помещения в жилое.
	Федеральный закон от 29.12.2004г.№188-ФЗ «Жилищный ко​декс Российской Фе​дерации» ст. 23.

	Физические и юридические лица.
	1) выдача разрешения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого поме​щения в жилое.
2) мотивированный отказ в переводе жи​лого помещения в не​жилое или нежилого помещения в жилое.
	Администрация сельского поселе​ния Пушной Коль​ского района Мур​манской области.

	7.
	Подготовка и вы​дача градострои​тельных планов земельных участ​ков на территории сельского поселе​ния Пушной
	Федеральный закон от 29.12.2004 №190-ФЗ «Градострои​тельный кодекс РФ»  (с изменениями) ст.44; Приказ Министер​ства регионального развития РФ  от 10 мая 2011 г. № 207 «Об утверждении формы градострои​тельного плана зе​мельного участка»
	Физические и юридические лица.
	1) выдача градострои​тельного плана зе​мельного участка.

2) мотивированный отказ в выдаче градо​строительного плана земельного участка.
	Администрация сельского поселе​ния Пушной Коль​ского района Мур​манской области.
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